Schnelleinstieg | fiir den Mandanten

ADDISON OneClick Digitale Steueralkte:

Die kollaborative Steuererklirung

Mit der digitalen Steuerakte wird die Steuererklarung nun ganz einfach und schnell erledigt.
Die App ermoglicht es lhnen, lIhre steuerlich relevanten Belege einfach in die Steuerakte
hochzuladen und dadurch Ihrer Beraterin bzw. Ihrem Berater zur Erstellung der Steuererklarung
bereitzustellen. Ihre Daten und Dokumente werden dabei dauerhaft gespeichert und Sie haben
jederzeit den Uberblick, welchen Bearbeitungsstatus lhre Steuererklirung hat. Was Sie dafiir
tun miissen und wie einfach es funktioniert, zeigen wir Ihnen nachfolgend in kurzen Schritten.
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Digitale Steuerakte

Offnen Sie zunachst Ihr ADDISON
OnecClick-Portal. Sie stehen auf dem
Dashboard.

Offnen Sie nun die Kachel ,Digitale
Steuerakte®,

Digitale Steuerakte

& Einkommensteuer 2020

Wahlen Sie den Steuerfall aus, den Sie
bearbeiten wollen.
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Einkommensteuer 2020

Lalil 5

Status

Often bitie prifen  In Profung

Geprift  Abgeschiossen  Abgelegt

Sie gelangen nun in die Prozessubersicht.
Hier sehen Sie alle Bereiche, die lhre
Steuerberaterin bzw. Ihr Steuerberater fiir
Sie voreingestellt hat, d. h. hier bendétigt die
Kanzlei von Ihnen die Angaben bzw. Belege
fur die Erstellung der Steuererklarung.

Hinweis:

Uber die Checkboxen kdnnen Sie Kategorien ein-
oder ausblenden und so nur nach bestimmten
Bereiche filtern bzw. sich diese anzeigen lassen.

Um nun Dokumente hinzuzufiigen, klicken
Sie im oberen Bereich auf Dokumente.

Einstellungen

B Nicht 2ugeordnete Belege o o

Bl Allgemeine Angaben (- ]

B Aussergewdhnliche Belastungen [ I ]

B Haushalisnahe Aufwendungen - ]

B Sonderausgaben 2 @

B Vorsorgeaufwendungen (I ]

B Attersvorsorge [ I ]

g Nehtsebstandige Arbeit Enemann/ @ @

Lebenspartner(in)
g Nichtselbstandige Arbeit Ehefrau / 0o @
Lebenspartner(in)

H Kinder o e

B Vermietung und Verpachtung 0o ®

B Kapitalvermsgen (- ]

™
- Einkommensteuer 2020

Ubersicht Dokumente
Nieht zugeordnete Belege (-1 Sia haban Balegafinformationan dia in kaine der bisher genannten Katagorien passt? Legen Sie hier dia Balogd
Aligemeine Angaben (- }
Haban sie Ausgaben fr Krankharskosto, P
Behinderungen, Pflegekosten, (-1 3 Legen Sie Ihre Datsien hier ab oder d
Bestattungskosten etc. getitigt?
Haushaltsnahe Aufwendungen [T ] - -
‘Sonderausgaben o0 e ==
Versorgeaufwendungen (-1 ] :
Altersvorsorge (-1 ]
Anlage N Ehemann / Lebenspartner(in) 00 — e ) T

Apotheke Seite Zpdt Apotheke Seits 1.pdf Mietvertrag.palt

Anlage N Ehefrau | Lebenspartner(in) 00
Kinder e
Vermletung und Verpachtung i
Kapitalvermégen w

Sie sehen nun die einzelnen Bereiche, zu de-
nen Sie Dokumente hinzuftigen konnen. Wir
wollen nun als Beispiel einen Mietvertrag
hinterlegen.
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7 Um einen Mietvertrag hinzuzufiigen, 6ffnen
Sie zunachst den Bereich ,Vermietung und
Verpachtung®, anschlieBend das Objekt, um
das es sich handelt.

i
S m m In der Mitte finden Sie den Uploadbereich.
Hier konnen Sie ganz einfach Belege vom
Computer hochladen oder per Drag-and-
drop hineinziehen.

Nach dem Upload ist das Dokument erfolg-
reich mit dem Bereich der Steuerakte ver-
knupft und es konnen weitere Dokumente
in den verschiedenen Bereichen erganzt
werden.

Wechseln Sie nun in die Ubersicht.

Sobald Sie mit dem Befiillen der Steuerakte
fertig sind, klicken Sie rechts unten auf den
— Auswahlbutton.

Klicken Sie nun auf ,bitte prufen”.

(i8]

sannasfie

Der Status hat sich oben in der Statusleiste
geandert und Ihre Steuerberaterin

bzw. Ihr Steuerberater kann mit der
Bearbeitung lhres Steuerfalls beginnen,
wahrend Sie jederzeit sehen, in welchem
Bearbeitungsstand sich Ihre Steuererklarung
befindet.
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Hinweis:

Nach der Befiillung der Steuerakte und der
Fertigstellung der Steuererklarung bleiben lhre
Belege natlrlich jederzeit zur Einsicht in der
digitalen Steuerakte gespeichert. So konnen Sie

Einkommensteuer 2020 m

Ubersicht Dokumente

Status beim nachsten Mal nachvollziehen, was Sie im
° O I ' I O Vorjahr eingereicht haben.

/ / /
Offen bitte prufen In Priifung Gepriift Abgeschlossen  Abgelegt
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